Sefior

Guatemala 30 de diciembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
5131-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 586-2019, Correspondiente al mes
de diciembre del 2019 y para el cobro de mis honorarios presento factura NO. A 000017

b)

c)

f)
g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y
archivo de los documentos que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los diferentes
centros deportivos y recreativos de la Direccién general Deporte y Recreacién.

Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segun corresponda el estatus de los
mismos.

Apoyar en el desarrollo de alineamiento para la organizacién y coordinacién de los eventos
a realizarse en los diferentes centros deportivos.

Apoyar en la elaboraciéon de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

Apoyar en el desarrollo de alineamientos para la verificacién del cumplimiento del POA.
Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento
de centros deportivos.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién de
Areas Sustantivas.

Otras relacionadas al servicio que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

e Se brind6 apoyo en la revisién de documentos que ingresan a la jefatura de centros deportivos.

e Seapoyo en la revision de requisiciones del centro deportivo Gerona.

e Sebrind6 apoyo en la revision de POA del centro deportivo Gerona.

e Se brindé apoyo en la lectura de los contratos publicados en el sistema de Guatecompras de
los mantenimientos de los centros deportivos.

e Se brind6 apoyo en la creacién de un cuadro de liquidacién de todos los centros deportivos.

e Se brind6 apoyo en mantener actualizado el cuadro de facturas que ingresan de lo liquidado de
los centros deportivos.

e Se brindd apoyo en escanear todas las requisiciones que ingresaron en el presente afio del
centro deportivo Gerona.

e Seapoyo en el renombramiento de los documentos escaneados del centro deportivo Gerona.

e Se brindé apoyo en la atencién de consultas relacionadas del centro deportivo Gerona.

e Se brindd apoyo de archivar los contratos de los mantenimientos y facturas liquidadas de
todos los centros deportivos
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Sefor
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
5131-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 586-2019, Correspondiente al
periodo de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

JULIO

° Se apoy¢ en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucidn y archivo de
los documentos que ingresa al departamento.

° Se apoyé en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segtin corresponda el estatus de los
mismos.

e Se apoy6 en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos

e Se apoyd en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

AGOSTO
° Seapoyo en la revision de requisiciones del centro deportivo Gerona.
® Se apoy6 en la revision del catdlogo de insumo del centro deportivo Gerona
® Seapoyo en escanear las requisiciones del centro deportivo Gerona.

SEPTIEMBRE
e Se apoyo en archivar las facturas liquidadas de todos los centros deportivos.
e Se apoyo en el desarrollo de un cuadro de facturas en digital de todos los centros
deportivos.
® Se apoyé en mantener actualizado el cuadro de los mantenimientos de todos los
centros deportivos.
OCTUBRE
e Se apoy6 en la atencién de consultas relacionadas de las requisiciones del centro
deportivo Gerona.
° Se dio seguimiento al POA a fin de optimizar los objetivos establecidos para la
unidad administrativa asignada.
e Seapoyd en renombrar las requisiciones escaneadas del centro deportivo Gerona.



NOVIEMBRE

Se apoyo Apoye en la lectura de los contratos de los mantenimientos de los centros
deportivos.

Se apoyd en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

Se apoyé en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segun corresponda el estatus de los
mismos

DICIEMBRE

Brinde apoyo en la redaccién de conocimientos para el traslado de expediente del Centro
Deportivo Gerona para Centro de Costos.

Se apoy6 en la revision de reprogramacién de cuota del centro deportivo Gerona.
Se apoyd en la digitalizacién de documentacion ingresada a la jefatura de centros
deportivos.

Se apoy6 en el consolidado de informacién para dar respuesta a requerimientos
del centro deportivo Gerona.
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Guatemala 30 de diciembre del 2019
Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
5131-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 586-2019, Correspondiente al
periodo de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

° Se cred una base digital y fisica de las facturas que ingresan de lo liquidado de los centros

deportivos.

° Se brindé apoyo actualizar el cuadro de mantenimientos de todos los centros deportivos.

° Se apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.

° Se apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

° Seapoyo en larevisién de los requerimientos del centro deportivo Gerona.

° Seapoyo en larevisién de POA del centro deportivo Gerona.

° Seapoyé en lalectura de los contratos de los mantenimientos de los centros deportivos.

® Se apoyé en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segtin corresponda el estatus de los

mismos.

® Se apoyo en la redaccion de conocimientos para traslado de expedientes del centro

deportivo Gerona.
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